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Einflihrung

Dieses Dokument soll eine Unterstiitzung fir Erziehungsberechtigte in der Bedienung von , WebUntis Sprechtag”
bieten. Es beinhaltet die allgemeine Nutzung des Sprechtags, die Terminbuchung und die anschlieRende Generierung

des Terminberichtes.
Eine Ubersicht zur Sprechtags-Anmeldung:

Aktiver Sprechtag auf der
Startseite nach Login.

i ‘ Asim A Hugo Ander  Callas
& > 25112016 Kinder .
Hier konnen Sie sich bis 24.11.2016 23:59 zum Sprechtag anmelden /

Lehrer die Sie geme
sprechen wiirden, sind
orange markiert.

Letzte Anmeldung: Montag, 14.11.2016 16:50:07

% @ Bauer Emil
Lehrer
08:10
Buchung der Termine S
durch Klick auf Zeitblocke l Hugo, Victor (Hugo) S:ﬂsh :
: Andersen, Hans Wi 08:20
Christian (Ander) i
Callas, Maria Ke, 08:25 <
*9 (Callas) Mus >
Termintbersicht als PDF
zum Herunterladen und
Drucken.
Ubersicht aller
Termin  Lehrer Facher Schiiler Raum Gesprachsblocke die Sie

gebucht haben.
08:00 Asimov, (Asim) His, Mat, SportM Bauer Emil (1a) Wr

08:05 Asimov, (Asim) His, Mat. SportM Bauer Emil (1a) Wr




WebUntis Elternsprechtag Mittelschule Seekirchen

1 Benutzer fiir ,,WebUntis Sprechtag”

Eltern von Schiilerinnen und Schiilern der Sportmittelschule Seekirchen benutzen zur Anmeldung in WebUntis den
Benutzerdes Schiilers/der Schilerin. Der Schilerbenutzer hat die ersten 6 Buchstabens des Nachnamens und die
ersten 3 Buchstaben des Vornamens. Also z. B: Mustermann Maria >> MusterMar; Passwort wurde auf Empfehlung
individuell gesetzt.

Bei Problemen bitte unter hoeltschl.t@sms-seekirchen.salzburg.at melden.

o Die Buchung der einzelnen Gesprachs-Zeitblécke mit Hilfe eines Schiilerbenutzers

Loggen Sie sich gemeinsam mit Ihrem Kind anhand des WebUntis-Benutzers lhres Kindes ein.
Die Verwendung des Schiilerbenutzers in ,,WebUntis Sprechtag” erlaubt es lhnen parallele Gesprache zu buchen (z.B.

ein gleichzeitig stattfindender 5-Minuten-Block um 16 Uhr). Diese Méglichkeit darf nur dann in Anspruch genommen
werden, wenn z.B. Vater und Mutter gleichzeitig zu den Gesprachen zu verschiedenen Lehrern gehen mochten.

2 Sprechtags-Anmeldung auf der Startseite

Sobald die Anmeldephase fiir Eltern aktiv ist (ab Montag 20.11. 18Uhr — Donnerstag 23.11. 14Uhr),wird nach
dem Einloggen in WebUntis auf der Startseite der Sprechtag angezeigt.

Heute | Stundenplan | Unterricht | Klassenbuch

11.4.2018

Letzte Anmeldung: Montag, 14.11.2016 13:04:51

18.4.2018
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WebUntis Elternsprechtag Mittelschule Seekirchen

3 WebUntis Sprechtag mit einem Schiilerbenutzer

3.1 Buchen der Gesprachs-Zeitblocke
Uber den Link auf der Startseite gelangen Sie auf die eigentliche Anmeldeseite fiir den Sprechtag.

=
Kinder Asim Ander Callas Hugo Nobel Rub Termin Lehrer Facher Schiiler Raum
® @ Bauer Emil 08:00
Lehrer Facher 08:05
@ Asimov, (Asim) "o 05
SportM
) Andersen, Hans Christian ., 08:15
e (Ander)
® @ Callas, Maria (Callas Ke, Mus 0820
08:25
® @ Hugo, Victor (Hugo) Gw, His
® @ Nobel, Alfred (Nobel) Rel 0830
® @ Rubens, Paul (Rub) SEOHK 0825
08:40
08:45
08:50
3.1.1 Erster Schritt - Lehrer anzeigen
Kinder
= st In dieser Liste werden Ihnen |hr Kind und die reguldren Lehrer inklusive Facher
Lehrer Facher .
> ® Asimov, (Asim) ’S’;'mL angezelgt'
® @ A Hans Christian (Ander; k
> o Calls, Maria (Cates e Lehrer mit oranger Hintergrundfarbe sind jene Lehrpersonen die gerne ein
- o oo i Sprechtags-Gesprach mit lhnen flihren wiirden. Im obigen Beispiel hat Lehrer
@ Rel . . .
— e ... Asimov eine Einladung ausgesendet.
\gpod > e 0™ b ™ atsa e
3.1.2 Zweiter Schritt - Termine wahlen
Leere Terminansicht ohne gebuchte Termine: B e vl e Nbd b
H H . . . . . 08:00
In dieser Matrix-Ansicht werden nun die einzelnen Gesprachstermine
von lhnen gebucht. Zusatzlich sehen Sie in diesem Beispiel auf dem o
ersten Blick, dass Lehrer Asimov orange markiert ist da von diesem o
Lehrer eine Einladung vorliegt. .
Die Dauer eines Gesprachsblockes betrigt 5 Minuten, pro Lehrer
. . 08:30
kann ein 5 Minuten Block beantragt werden.
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WebUntis Elternsprechtag Mittelschule Seekirchen

Klicken Sie nun auf einen Zeitblock (eine Zelle) um einen Gesprachsblock zu buchen. Im folgenden Beispiel sollen
zehn-minitige Gesprache bei den Lehrern Asimov und Andersen gebucht werden (Achtung an der Mittelschule
Seekirchen kann nur ein 5-Minuten Block pro Lehrerin gebucht werden!):

A Ande Callas Hu Nobel Rub . . o . . . . .

— Sl Fir langere Gesprache bitten wir um eine personliche
e Kontaktaufnahme mit der jeweiligen Lehrperson.
08:10 Um den Wechsel von einem Termin zum nachsten zu ermdglichen, liegt
08:15 zwischen je zwei Terminen eine Pause von 5 Minuten, welche nicht
08:20 verplant werden kann. Wir ersuchen Sie aber zwischen zwei Terminen
08:25 eine langere Pause (wegen Verspatungen) einzuplanen!
08:30

Die grau markierten Zellen sind blockiert, d.h. diese kdnnen Sie nicht anklicken und buchen. Im obigen Beispiel und
auch bei uns ist es so, dass zumindest ein Zeitblock von fiinf Minuten fiir den Raumwechsel zwischen den
Gesprachen notwendig ist. Aus diesem Grund wird eine ganze Zeile blockiert. Andere Griinde wieso Zeitblécke
blockiert sind: Lehrer ist zu dieser Zeit abwesend oder hat bereits Terminbuchungen.

3.2 Dritter Schritt - Meine Termine

Zum Schluss haben Sie eine Ubersicht zu lhren gewi3hlten Gesprichszeiten. Diese Termine kénnen Sie auch als
Bericht in PDF-Format herunterladen und z.B. ausdrucken und zum Sprechtag mitnehmen.

Termin  Lehrer Facher Schiiler Raum
08:00 Asimov, (Asim) His, Mat, SportM  Bauer Emil (1a) Wr
08:05 Asimov, (Asim) His, Mat, SportM  Bauer Emil (1a) Wr
08:15 Andersen, Hans Christian (Ander) Wk Bauer Emil (1a) Phys
08:20 Andersen, Hans Christian (Ander) Wk Bauer Emil (1a) Phys

s VPR PN W o SV P

Bei den Raumen sind am Sprechtag die Listen aufgehangt. Dort kdnnen Sie sich in noch freie Terminblocke auch
handisch eintragen. Bitte achten Sie im Schulgebdude auf die Beschilderung um den entsprechenden Raum
problemlos finden zu kénnen.
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